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Leitfaden fur eine inklusive Veranstaltung
in einfacher Sprache

Barrierefreiheit bedeutet: keine Hindernisse. Menschen mit Behinderung
kénnen ohne Probleme dabei sein. Sie kdnnen alles finden und ohne fremde
Hilfe nutzen. Das gilt auch fur Informationen.

Zu Menschen mit Behinderung zdahlen

« taube und schwerhdrige Menschen

+ blinde und sehbehinderte Menschen

« Rollstuhlfahrer:innen

« Menschen mit seltenen oder chronischen Erkrankungen
« Menschen mit Lernschwierigkeiten

« Menschen mit psychischen Erkrankungen

Planen Sie lhren Veranstaltungen barrierefrei.
Das hilft vielen Gruppen:

« Menschen mit Behinderung
« kranken Menschen
« Qlteren und jungeren Menschen, auch Kindern

Wahrscheinlich werden Sie nicht alle Punkte dieses Leitfadens erflllen kénnen.
Wichtig ist es, sich um Barrierefreiheit zu bemiihen. Mit dieser Haltung kénnen

Sie viel erreichen!

Wir benutzen einen Doppelpunkt, zum Beispiel bei ,Rollstuhlfahrer:innen®.
Damit wollen wir alle Geschlechter ansprechen.

Der Veranstaltungsort
Anfahrt

O zentrale Lage (nah an Haltestellen, kurze Wege)

O Er sollte barrierefrei mit Bus und Bahn erreichbar sein.
(Achten Sie auch auf barrierefreie Haltestellen.)

0 Der Weg von der Haltstelle oder dem Parkplatz darf keine Absatze
oder schlechten Boden (z.B. Schotter) haben.

O barrierefreie Parkplatze in der Nahe

chemnitz2025.de




Chemnitz 7 %
Kulturhauptstadt
Europas “

Veranstaltungsort

Schauen Sie sich den Veranstaltungsort vorher an. Gibt es Barrieren? Was
konnen Sie dagegen tun? Welche Hinweisschilder brauchen die
Teilnehmer:innen?

(]

Ist der Eingang barrierefrei?
Kleine Stufen oder Absatze konnen Sie mit Rampen ausgleichen.

keine Stufen oder Abs&tze am Eingang oder zwischen den RGdumen
Es sollte einen Eingang fur alle Teilnehmer:innen geben.

Gibt es einen Aufzug?
Ist er mindestens 1,10 m breit und 1,40 m lang?

Gibt es genug Platz fir Rollstihle und Rollatoren?
Sind die Gange mindestens 1,20 m breit?

Gibt es Platz zum Umdrehen mit Rollstuhl?
(Daflur braucht man eine Flache von 1,50 m mal 1,50 m.)

Sind die Turen mindestens 0,90 m breit?
Sind die Turschwellen hochstens 2 cm hoch?

Wenn maoglich, sollten die Rettungswege barrierefrei sein.
Das sind z.B. Wege fur die Feuerwehr.

Gibt es Systeme zur Orientierung?
Zum Sehen, Fuhlen und Héren?

Kann man Treppenstufen und Geldnder gut erkennen?
Sind sie farbig hervorgehoben?

Gibt es genug barrierefreie Toiletten? Gibt es Schilder dafur? Ist genug
Licht da?

Gibt es Hindernisse, die man Ubersehen kénnte (z.B. Tlren aus Glas oder
Stufen)? Koénnen Sie die mit Klebestreifen sichtbar machen?

Gibt es genug Schilder oder Zeichen?
zum Beispiel Hinweise zum Eingang, Toiletten, Leichte Sprache

Kann man die Schilder und Plakate vom Rollstuhl gut erkennen?

Gibt es Redner:innen oder Kunstler:innen mit Behinderungen?
Sind diese Bereiche barrierefrei (Toilette, Gastronomie...)?
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Dolmetschen
0 Buchen Sie Dolmetscher:innen fur Gebdardensprache. Es sind immer min-
destens 2 Personen. Sie wechseln sich ab. Adressen finden Sie bei der
Landesdolmetscherzentrale oder bei einem Berufsverband.

O Buchen Sie Schriftdolmetscher:innen. Sie schreiben alles mit, was gesagt
wird. Der Text erscheint auf einer Leinwand. Das hilft Menschen mit einer
Horbehinderung. Adressen finden Sie z.B. beim Bundesverband.

0 Tipp: Buchen Sie ihre Dolmetscher:innen rechtzeitig. Schreiben Sie in die
Einladung, dass es Dolmetscher:innen gibt. Beachten Sie, dass es Storno-
fristen gibt. Das bedeutet: Wenn Sie absagen, mussen Sie vielleicht Geld
bezahlen.

Einladung
O Die Einladung muss barrierefrei und gut zu lesen sein.
Das bedeutet:

. eine klare Schrift ohne Schnorkel
« SchriftgréBe: mindestens 12 Punkt

« gute Farbkontraste (www.leserlich.info),

- kein glanzendes Papier, das spiegelt

- alternative Texte wie leichte Sprache
und englische Ubersetzung anbieten

« Einladungen per Mail mussen fur blinde Menschen lesbar sein

(z.B. barrierefreies PDF). Blinde Menschen nutzen spezielle
Computerprogramme (Screenreader).

O Einladungen rechtzeitig verschicken, mindestens 4 - 6 Wochen vor der
Veranstaltung

O Erstellen Sie einen Lageplan, den Sie mit der Einladung verschicken.
Stellen Sie ihn auch auf Ihre Internet-Seite.
Inhalte:

« wichtige Informationen zur Barrierefreiheit
(z.B. Gebdude, Toilette, Parkplatze)

. Informationen, was nicht barrierefrei ist

0 Die Antwort muss auf 2 Arten moglich sein, z.B. E-Mail und Telefon, Fax
und Brief.
Man spricht auch vom ,Zwei-Sinne-Prinzip®.
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Schreiben Sie, bis wann die Teilnehmer:innen antworten sollen.
Das ist auch wichtig fUr die Stornofristen (z.B. Hotel, Dolmetscher:innen)

Wenn maoglich: Schicken Sie eine Liste mit barrierefreien Hotels, Taxis
usw. mit.

Schicken Sie eine Wegbeschreibung mit.
Schreiben Sie dafur Informationen zur barrierefreien Anreise auf
(Wege, Catering, Toilette, Stuhle).

Stellen Sie die Informationen zur Barrierefreiheit auf Ilhre Website.
Auch bei Social Media posten.

0O Auch die Internetseite sollte barrierefrei sein.

O Gibt es Teilnehmer:innen, die eine Begleitung brauchen?

Wer kann das machen?

Kann man die Tickets barrierefrei kaufen?

Weitere Inhalte fir die Einladung: Was brauchen die Gaste?

Unterstutzung
Fragen Sie in der Einladung, welche Unterstltzung die Teilnehmer:innen
brauchen:

a

a

(]

Schriftdolmetscher:innen
Gebdrdensprach-Dolmetscher:innen

Beschreibung fur blinde Menschen (Audiodeskription)
Hoérverstarker fur Horgerdte (Induktionsanlage), Untertitel

Ist freie Platzwahl, auch fur Rollstuhl-Nutzer:innen?
Oder gibt es extra Bereiche oder Podeste (zum Beispiel bei Konzerten,
wo das Publikum steht)?

Hilfsmittel und Begleitpersonen

Es gut zu wissen, was die Teilnehmer:innen selbst mitbringen. Fragen Sie in der
Einladung nach diesen Dingen:

a

a

Rollstuhl / Rollator

Begleitperson zur Unterstutzung
Diese Person sollte freien Eintritt bekommen.

Blindenfuhrhund
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Organisation und Ablauf

a

O 0O O o

0O 0O O oo oo o

Materialien barrierefrei gestalten: Teilnahmeliste, Namensschilder, Tisch-
schilder, Programm, BroschUlren, Fragebégen) z.B.:

« klare Schrift, mindestens 12 Punkt SchriftgroBe

« Brailleschrift (Blindenschrift)

. Leichte Sprache

« beschreiben von Bildern
Sprecher:innen sollten deutlich und langsam sprechen, Leichte Sprache

Abbildungen, Fotos, Tabellen in Prasentationen beschreiben
Prasentationen sollten barrierefrei sein

Prasentationen rechtzeitig den Dolmetscher:innen schicken
So kénnen sie sich vorbereiten.

genugend Licht

BUhne muss barrierefrei erreichbar sein

Rednerpult, bei dem man die Hohe verstellen kann

Tische, die man mit Rollstuhl nutzen kann (unterfahrbar)

freie Flachen ohne Stuhle fur Gaste im Rollstuhl

Personal Uber Barrierefreiheit informieren

Programm nicht zu voll planen, mehr Pausen einplanen

einen ruhigen Raum anbieten, falls jemand eine Pause braucht

Technik

a

0O 0o 0o o 0O

fur Schriftdolmetscher:innen:
o zusatzlicher Computer mit Bildschirm

o Beamer und Leinwand

o bei den Schriftdolmetscher:innen nachfragen
Anschlusse fur Laptops, die mitgebracht werden
Mikrofone, Headsets, Lautsprecher
vielleicht Mikrofone zum Anstecken
Hoérverstarker fur Horgerdte (Induktionsanlage)

Veranstaltung vielleicht online streamen
und/oder Chat einplanen

Referent:.innen mit Behinderung:
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o Mikrofon, Stuhl, Licht usw. abfragen
o Ablauf abstimmen (Was passiert wann und wo?)

O Hinweis: Gebdrdensprach-Dolmetscher:innen und Schriftdolmet-
scher:innen
brauchen Prdsentationen vorher.
Damit kbnnen Sie sich ins Thema einarbeiten (z.B. Fachworter)

Catering
O barrierefreies Buffet
« Beschilderung in groBer Schrift

« mit Rollstuhl erreichbar (Wendekreis),
« Tische, die man mit Rollstuhl nutzen kann (unterfahrbar)

O nicht nur Stehtische, sondern auch niedrige Tische fur Rollstuhlfah-
rer:innen
(im selben Raum)

am besten keine Stehtische, mehr Sitztische

keine HolzspieBe (blinde Menschen kénnten sich verletzen)
stabile Glaser, die nicht kippen

immer Besteck bereitlegen (auch bei Fingerfood)

Trinkhalme

O O 0o o o o

besondere Angebote fur Allergiker / Vegetarier / Veganer
(in der Einladung abfragen)

Personal, das unterstutzt

Personal Uber Barrierefreiheit informieren

Die Grundlage fur diesen Leitfaden kommt von der Bundesfachstelle Barrierefreiheit. Wir
haben ihn bei einem Workshop erweitert. Er wurde von der Kulturhauptstadt Europas Chemnitz
2025 gGmbH veranstaltet. Das war am 26.09.2023.

Der Leitfaden wurde gepruft von der ,Servicestelle Inklusion im Kulturbereich® Dresden.

Auf der Website der Servicestelle (www.inklusion-kultur.de/infoportal/) finden Sie weitere
Informationen zu Inklusion und Barrierefreiheit.
Einfache Sprache: www.leichte-sprache-sachsen.de




